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A.  Tujuan
1.    Memberikan   panduan   tentang   tata   cara   dan   proses   dalam   pelaksanaan

penerimaan    mahasiswa   baru    agar   teriaksana   secara   transparan    dan
akuntabel sesuai dengan ketentuan di Universitas Bhinneka PGRl

2.    Menjelaskan uraian tugas unit PMB di Universitas Bhinneka PGRl.
3.    Menjamin  teriaksannya  kegiatan  PMB  secara  baik,  lancar,  dan tertib  sesuai

ketentuan yang beriaku

8.  Ruang Lingkup
1.    Meliputi   persiapan,   pendaftaran,   seleksi   dan   penetapan   dan   pembuatan

NPM mahasiswa baru di Universitas Bhinneka PGRl.

C.  Ringkasan
SOP ini merupakan  prosedur yang  harus diikuti oleh tim  PMB dan  pihak terkait
yang mengatur tugas dan kewajiban tim PMB di Universitas Bhinneka PGRl.

D.  Definisi
1.    Calon   mahasiswa   baru   adalah   WNl/WNA  yang   memenuhi   syarat   untuk

masuk di Universitas Bhinneka PGRl
2.    Pelaksana  PMB  adalah  unit yang yang  di  bentuk oleh  Universitas  Bhinneka

PGRl     untuk    melaksanakan     proses     administrasi     dalam     penerimaan
mahasiswa baru

3.    Pendaftaran mahasiswa baru adalah proses yang wajib dilakukan oleh calon
mahasiswa baru pada saat mendaftar di universitas Bhinneka PGRI.

4.    Seleksi   Penerimaan   mahasiswa   baru   adalah   proses   penyaringan   calon
mahasiswa  baru  sebelum  di tepkan  menjadi  mahasiswa  baru  di  Universitas
Bhinneka    PGRl.    Proses    seleksi    ini    meliputi    seleksi    berkas    dan    Tes
pengetahuan umum.

5.    Registrasi   adalah   proses   administrasi    keuangan   yang   dilakukan   calon
mahasiswa baru setelah dinyatakan lulus seleksi melalui pengumuman.

6.    Pemberian Nomor Pokok mahasiswa (NPM) adalah proses munculnya NPM
kepada  calon  mahasiswa  baru  yang  telah  melakukan  registrasi  keuangan
sesuai edaran dari Bagian Keuangan.

7.    Penetapan calon mahasiswa baru adalah proses penetapan mahasiswa baru
yang sudah ber-NPM Berdasarkan SK Rektor
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\ DASAR HLJKUM KUALIFIRASI PELAKSANA
1.   Peraturan YPLP PT PGRl 1.   Wakil Rektor Ill Bidang Kemahasiswaan

Tulungagung nomer 072rvpLP Alumni dan Kerjasama
PT PGRIITA/VI/2020tentan9 2.   Unit Admisi, Publikasi dan kerjasama
Statuta U nversifas Bhinneka
PGRl

2.   Peraturan Rektor nomor
267/PR/UBHl/X/2020 tentang
Penerimaan Mahasisiwa 8aru

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1.    UnitAPK Pedoman Penerimaan Mahasiswa Baru
2.    Kaprodi
3.    Bagian Keuangan
4.    BAA

PERINGATAN
Jika SOP ini tidak dilakukan, maka:

1.   Monitoring tidak dapat dilakukan oleh beberapa pihak

-NO Kegiafan
Pelaksana Mufu Baku

UnitAPK Kap'odi Bag-Keuangan BAA CAmABA Kelengkapan Wakfu Output

1

"m pelaksana PMB(UnitAPK)melakukankegiatankesekretariatan

Brosur,Spanduk,

9 Bulan

Format

penerimaan Pamflet' kelengkapan

mahasiae baru setiapgelombangpadatahunakademikberiafanberdasarkankalenderAkedemik Baliho'formulirPendaftaran berkaspendaftaranPMB

2

Calon mahasiswa barumelakukanpendaftaransecaraOnlinemaupunOfflinedenganketentuan:a.Pendaftranonlinepadalinkhftps//pin,bubhiac,,(ab.PendaftaransecaraofflnedengancaredatanglangsiingkekampusUniversitasBhinnekaPGRIuntukmengambilformulirpendaftarandiruangAPK

I BerkasFormulirPendaftaran
15 Menit

BerkasFomulirPendaftaran

3

Unit APK melakukanverifikasiberkaspendaftaranbagicalonpendaftaronline Berkaspersyaratanpendaftaran
15 Menit

Salinandokumenberkascalonmahasisiwa



maupun secara offline.KhususpendaftaroflinecefakkarfutesolehpanitiaPMB baru

4

Unit APKmenginformasikankepadacalonmahasiswabarupendaftaronlinemaupunofflineuntuk I Berkas 1  hari/

Hasil tesOnlineyangbisadiakses

melakukan tes persyaratan One day
melalui

pengetahuan umumsecaraonline,tesbisadikerjakandirumahsetelahprosespendaftaranselesai pendaffaran service https //exam ubhi.acld

5

Unit APKmenginformasikankepadacalonmahasiswabarubaikpendaftaronlineataupunofline,yangtelahmelakukanujiansecaraonlineuntukmelakukancekkelulusanpadalamanpendaftaranhttps,//pmbi+ibh:aGIc! I 1  Hari

lnfomasikelulusanseleksimahasiswabaru

6

Unit APK menjadwalkedatangancalonmahasis\^rabaruuntuk I Lembar 1  minggu

Hasil Interviewdanbuktipembayaran

melakukan sesiinterviewkeKaprodi Interview daftar ulangmahasisma

masing-masing dan. baru

7

Unit APK menjadwalkedatangancalonmahasiswabaruuntuk
I

tata cara alur
Slip buktiPembayaranT •gkegiatan sosiali§asialurpembayaranolehbagiankeuangan pembayaran Her , Maba danDPP

7

Unit APK menefapkannama-namamahasiswabarnyangsudahmelakukanregistrasiawalpembayarandanyang

I I SK PenetapanMahasiswa 1  minggu

Daftar calonmahasisvrabaruyangsudahmemiliki

sudah memiliki NPMuntukdibuatkanSKRektortenfangPenetapanMahasiswaBallJ. baru NPM danmemprogramKRS

8

Unit APK mengajukannama-nanacalonmahasismabaruyangtelahd-rtetapkandalamSKpenetapankeBagjanAdministrasiAkademikuntukpelaporandiPDdikti

III EFi 2 Hari

Daftar namamahasianbaruyangtelahmasukdanmengikutiperkuliahan





A.  Tujuan
1.    Memberikan  panduan  tentang  tata  cara  dan  proses  dalam  pelaksanaan

penerimaan  mahasiswa  baru  jalur  konversi/alih  jenjang  agar  teriaksana
secara transparan  dan akuntabel sesuai dengan  ketentuan  di  Universitas
Bhinneka PGRl

2.    Menjelaskan uraian tugas unit PMB di Universitas Bhinneka PGRl.
3.    Menjamin   terlaksannya   kegiatan   PMB   secara   baik,   lancar,   dan   tertib

sesuai ketentuan yang beriaku

a.  Ruang Lingkup
a.    Meliputi  pendaftaran,  input  data  dan  validasi,  proses  konversi,  pembayaran

dan    penetapan    dan    penerbitan    NPM    mahasiswa    baru   di    Universitas
Bhinneka PGRI.

C.  Ringkasan
SOP ini  merupakan  prosedur yang  harus diikuti oleh tim  PMB dan  pihak terkait
yang mengatur tugas dan kewajiban tim  PMB di Universitas Bhinneka PGRl.

D.  Definisi
a.    Calon   mahasiswa   baru   adalah   WNl/WNA  yang   memenuhi   syarat   untuk

masuk di Universitas Bhinneka PGRl
b.    Mahasiswa    Pindahan    adalah:    (1)    mahasiswa    baru    yang    berasal    dari

Perguruan Tinggi  lain  yang  masih  aktif dan  melanjutkan  studi  di  Universitas
Bhinneka  PGRl;  (2)  mahasiswa  baru  yang  berasal  dari  Lulusan  Perguruan
Tinggi  yang  melanjutkan  studi  kembali  di  Universitas  Bhinneka  PGRl,  atau

(3)  mahasiswa  yang  berasal  dari  Universitas  Bhinneka  PGRI  yang  sudan
tidak  aktif  berturut-turut  sebanyak  2  (dua)  semester  (selain  cuti  studi)  dan
tidak dinyatakan  dalam  Surat  Keputusan  DO  (drop out)  dengan  alasan tidak
hormat,  kriminal, dan merugikan Universitas Bhinneka PGRl.
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DASAR HUKUM KUAL lFIKAsl PELAKSANA
A.    Peraturan YPLP PT PGRl 1.   Wakil Rektor Ill Bidang Kemahasiswaan

Tulungagung nomer 072rvpLP Alumni dan Kerjasama
PT PGRl/TAIvl/2020tentang 2.   Unit Admisi, Pub[ikasi dan kerjasama
Statuta Unversitas Bhinneka
PGRI

8.    Peraturan Rektor nomor
267/PR/U BHIAV2020 tentang
Pener].maan Mahasiswa BarLi

KETERRAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1.    UnitAPK Pedoman Penerimaan Mahasiswa Baru
2.    Kaprodi
3.    Bagian Keuangan
4.    BAA

PEFtlNGATAN
Jika SOP ini tidak dilakukan, maka:

1 .   Monitoring tidak dapat dilakukan oleh beberapa pihak

No Kegiafan
Pefakcana Mufu Efaku

UnitAPK Rap,Odi Bag.Keuengan
BAA Canraba Kelengfapan Waktu Output

1

Calon mahasiswa barnmelakukanpendaffaransecaraOnlinemaupunOfflinedenganketentilan:a.Pendaftranonline I Berkas
10 Menit

Formatkelengkapanberkas

pada laman persyaratan pendaftaran
https //pmb ubhi`ac (db.PendaftaransecaraofflnedengancaredatanglangsungkekampusUniversifasBhinnekaPGRl. pendaffaran PMBjalurtransfer/alihjenjang

2

Tim APK melakukanpenginpufandatapendaftrancalonmahasiswabarupadalaman'nttp3'//pmb`ubh!aciddenganmemilihjalurTranfer/AlihJenjang

EH Berkaspersyarafanpendaftaran
5  Menit

FormulirPendaftarandankelengkapanberkas

3

Unit APK melakukanvalidasipendaffaranmahasismajalurTransfer/alihjejangsesuaidenganketentuanyangberlaku I Berkaspersyaratanpendaftaran
1  Menit

Salinandokumenberkascalonmahasisiwabaru



4

Calon mahasiswa barumelengkapiadministrasibiayapendaftaranjalurTransfer/AlihJenjang I Slip/kwitansibiayapendftaran
1  Menjt Sliptwitansi

5

Unit APK melakukankoordinasidenganKaprodimengenai

Transkrip nilai
1  Hari Dokumen  hasil

mahasiswa yangmemilihjalurTransfer/Alihjenjang PT.Asal konversi

6

Kapredi melakukanKonversiterhadapportopoliocalonmabayangmemilihjalurTranfer/Alihjenjang

Transkrip nilaiPT.Asal
1  hari

Dokumen hasilkonversi

7

Unit APK   menerimahasilkonversimatakuliahdariKaprodidanselanjutnyamenginformasikankebagiankeunganuntukprosespembuatanVirtualAccount.
Hasil KonversidartkaprodidansuratpermohonanpembuatanVirtualAccount

1  minggu
Lembar VirtualAccount

8

Unit APK menghubungicalonmahasisvraTransfer/AlihJenjanguntukmenyampaikanhasilbfayakonversimatakuliahdanmelengkapiadministrasikeuangansesuaidenganperaturanyangadadiUniversitasBhjnnekaPGRl I •g Bukti slipadministrasikeuangan
1  Minggu

TerbitnyaNPM


