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A. Tujuan

1. Memberikan panduan tentang tata cara dan proses dalam pelaksanaan
penerimaan mahasiswa baru agar terlaksana secara transparan dan
akuntabel sesuai dengan ketentuan di Universitas Bhinneka PGRI
Menjelaskan uraian tugas unit PMB di Universitas Bhinneka PGRI.
3. Menjamin terlaksannya kegiatan PMB secara baik, lancar, dan tertib sesuai
ketentuan yang berlaku

o

B. Ruang Lingkup
1. Meliputi persiapan, pendaftaran, seleksi dan penetapan dan pembuatan
NPM mahasiswa baru di Universitas Bhinneka PGRI.

C. Ringkasan
SOP ini merupakan prosedur yang harus diikuti oleh tim PMB dan pihak terkait
yang mengatur tugas dan kewajiban tim PMB di Universitas Bhinneka PGRI.

D. Definisi
1. Calon mahasiswa baru adalah WNI/WNA yang memenuhi syarat untuk
masuk di Universitas Bhinneka PGRI

2. Pelaksana PMB adalah Unit yang yang di bentuk oleh Universitas Bhinneka
PGRI untuk melaksanakan proses adminisirasi dalam penerimaan
mahasiswa baru

3. Pendaftaran mahasiswa baru adalah proses yang wajib dilakukan oleh calon
mahasiswa baru pada saat mendaftar di universitas Bhinneka PGRI.

4. Seleksi Penerimaan mahasiswa baru adalah proses penyaringan calon
mahasiswa baru sebelum di tepkan menjadi mahasiswa baru di Universitas
Bhinneka PGRI. Proses seleksi ini meliputi seleksi berkas dan Tes
pengetahuan umum.

5. Registrasi adalah proses administrasi keuangan yang dilakukan calon
mahasiswa baru setelah dinyatakan lulus seleksi melalui pengumuman.

6. Pemberian Nomor Pokok mahasiswa (NPM) adalah proses muncuinya NPM
kepada calon mahasiswa baru yang telah melakukan registrasi keuangan
sesuai edaran dari Bagian Keuangan.

7. Penetapan calon mahasiswa baru adalah proses penetapan mahasiswa baru

yang sudah ber-NPM Berdasarkan SK Rektor
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KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Wakil Rektor Il Bidang Kemahasiswaan
Alumni dan Kerjasama

2. Unit Admisi, Publikasi dan kerjasama

DASAR HUKUM

1. Peraturan YPLP PT PGRI
Tulungagung nomer 072/YPLP
PT PGRI/TA/VI/2020tentang
Statuta Unversitas Bhinneka
PGRI

2. Peraturan Rektor nomor
267/PR/UBHI/X/2020 tentang
Penerimaan Mahasisiwa Baru

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Unit APK Pedoman Penerimaan Mahasiswa Baru
2. Kaprodi
3. Bagian Keuangan
4. BAA
PERINGATAN

Jika SOP ini tidak dilakukan, maka:
1. Monitoring tidak dapat dilakukan oleh beberapa pihak
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A. Tujuan

1. Memberikan panduan tentang tata cara dan proses dalam pelaksanaan
penerimaan mahasiswa baru jalur konversi/alih jenjang agar terlaksana
secara transparan dan akuntabel sesuai dengan ketentuan di Universitas
Bhinneka PGRI
Menjelaskan uraian tugas unit PMB di Universitas Bhinneka PGRI.
Menjamin terlaksannya kegiatan PMB secara baik, lancar, dan tertib
sesuai ketentuan yang berlaku

wn

B. Ruang Lingkup
a. Meliputi pendaftaran, input data dan validasi, proses konversi, pembayaran
dan penetapan dan penerbitan NPM mahasiswa baru di Universitas

Bhinneka PGRI.

C. Ringkasan
SOP ini merupakan prosedur yang harus diikuti oleh tim PMB dan pihak terkait
yang mengatur tugas dan kewajiban tim PMB di Universitas Bhinneka PGRI.

D. Definisi

a. Calon mahasiswa baru adalah WNI/WNA yang memenuhi syarat untuk
masuk di Universitas Bhinneka PGRI

b. Mahasiswa Pindahan adalah: (1) mahasiswa baru yang berasal dari
Perguruan Tinggi lain yang masih aktif dan melanjutkan studi di Universitas
Bhinneka PGRI; (2) mahasiswa baru yang berasal dari Lulusan Perguruan
Tinggi yang melanjutkan studi kembali di Universitas Bhinneka PGRI, atau
(3) mahasiswa yang berasal dari Universitas Bhinneka PGRI yang sudah
tidak aktif berturut-turut sebanyak 2 (dua) semester (selain cuti studi) dan
tidak dinyatakan dalam Surat Keputusan DO (drop out) dengan alasan tidak
hormat, kriminal, dan merugikan Universitas Bhinneka PGRI.
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KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Wakil Rektor Il Bidang Kemahasiswaan
Alumni dan Kerjasama

2. Unit Admisi, Publikasi dan kerjasama

DASAR HUKUM

A. Peraturan YPLP PT PGRI
Tulungagung nomer 072/YPLP
PT PGRI/TAVI/2020tentang
Statuta Unversitas Bhinneka
PGRI

B. Peraturan Rektor nomor
267/PR/UBHI/X/2020 tentang
Penerimaan Mahasiswa Baru

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Unit APK Pedoman Penerimaan Mahasiswa Baru
2. Kaprodi
3. Bagian Keuangan
4. BAA
PERINGATAN

Jika SOP ini tidak dilakukan, maka:
1. Monitoring tidak dapat dilakukan oleh beberapa pihak
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